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Vnitini smérnice ¢. 3/2023

SMERNICE O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU

CL 1
Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice upravuje postup Mésta Krasné Udoli pii zadavani vefejnych zakéazek
malého rozsahu (dale jen ,,VZMR®) specifikovanych v zakoné¢ ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani vetfejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisii (dale jen ,,ZZVZ®).

(2) Zadavani vefejnych zakazek nad limity, stanovené ZZVZ pro VZMR, se fidi piimo
ZZNZ.

(3) Vefejnou zakazku je mozno realizovat pouze za piedpokladu zajisténi jejiho
rozpoc¢tového kryti v souladu s pravnimi predpisy.

(4) Veskeré vefejné zakazky musi byt realizovany pii dodrzeni téchto zakladnich zasad:

a) transparentnosti,

b) rovného (stejného) zachazeni,

¢) zékazu diskriminace,

d) pfimé&fenosti.

(5) Pokud je to vzhledem k pfedmétu vefejné zakazky mozné a vhodné, zadavatel bude
vramci odpovédného zadavani vetejnych zakdzek zohlednovat S$irSi socidlni,
environmentalni a regiondln¢ ekonomické dopady a bude se fidit t€mito tremi
pravidly:

a) bude zohlednovat socidlni hlediska, to znamen4, Ze bude podporovat zaméstnanost
osob znevyhodnénych na trhu prace, pfistup socidlnich podniki a malych a
sttednich podnikd, usilovat o distojné pracovni podminky a férové dodavatelské
vztahy, respektovat principy etického nakupovani,

b) bude zohlednovat environmentalni aspekty, tj. omezi spotiebu energii, surovin,
omezi produkei odpadi a uhlikovou stopu,

¢) svym piistupem pujde piikladem dalSim vefejnym i1 soukromym institucim a
subjektim — za tim G¢elem je mozné pouzit socidlni a jina spolecenské hlediska,
zejména ve specifikaci pfedmétu plnéni, jakozto absolutni podminky ucasti ve
vetejné zakdzce (§ 37 odst. 1 pism. b) az pism. d) ZZVZ), nebo v rdmci hodnoceni
(§ 114 odst. 1 a odst. 2 a dale § 116 odst. 1 a odst. 2 pism. d) ZZVZ).
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Zadavatel postupuje pii zadavacim fizeni vefejné zakazky vzdy v souladu se ZZVZ,
touto smérnici a je povinen zajistit soulad jednotlivych operaci pfi zadavacim fizeni
s pravnimi predpisy pii dodrZeni optimalniho vztahu mezi hospodarnosti, ucelnosti a
efektivnosti jednotlivych operaci dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve
znéni pozdé&jsich predpist, a dal§ich platnych pravnich predpisti CR.

Je-li pfedmét veiejné zakazky financovan z dotaéniho fondu (CR nebo EU), nebo se
financovani zakazky zplsobem poskytnuti dotace byt jen piedpoklada, nesmi
zadavatel postupovat pii vybéru dodavatele jinak, nez pln¢ akceptovat stanovena
pravidla daného dota¢niho programu a tyto pienést do zadani vybérového tizeni.

Cl.2
Vymezeni nékterych pojmi

Verejna zakazka malého rozsahu — je verejna zakazka, jejiz predpokladanad hodnota
je rovna, nebo nizsi v piipad¢ vetejné zakazky:

a) na dodavky nebo sluzby castce 2.000.000 K¢ bez DPH, nebo

b) na stavebni prace ¢astce 6.000.000 K¢ bez DPH.

Zadavaci Fizeni — rozumi se timto postup zadavani VZMR, neni-li uvedeno jinak.

Dodavatel — se rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb, nebo
stavebnich praci, nebo vice téchto osob spole¢n¢. Za dodavatele se povazuje i pobocka
zavodu; v takovém piipad¢ se za sidlo dodavatele povazuje sidlo pobocky zavodu.
Dodavatel se stava ucastnikem zadavaciho fizeni v okamziku, kdy poda nabidku.

Vybrany dodavatel — se rozumi Gc¢astnik zad4vaciho fizeni, kterého zadavatel vybral
k uzavfeni smlouvy nebo objednavky.

Zadavaci dokumentace — se rozumi veskeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci
podminky, sdélované, nebo zptistupnované Ucastnikiim zadévaciho fizeni pfi zah4ajeni
zadavaciho fizeni, véetné vyzvy k podani nabidek u VZMR.

Zadavaci podminky — se rozumi zejména veSkeré zadavatelem stanovené podminky
pribéhu zadavaciho fizeni, podminky ucCasti v zaddvacim fizeni, pravidla pro
hodnoceni nabidek a dal§i podminky pro uzavieni smlouvy ve smyslu § 104 ZZVZ.

Kvalifikace — se rozumi zpusobilost a schopnost dodavatele plnit vefejnou zakazku.

Podminky ucasti v zaddvacim fizeni — se rozumi zejména:

a) podminky kvalifikace,

b) technické podminky vymezujici pfedmét zakazky vcetné podminek nakladani
s pravy k prumyslovému nebo duSevnimu vlastnictvi vzniklymi v souvislosti
S plnénim smlouvy na zakazku,

¢) obchodni nebo jiné smluvni podminky plnéni vetejné zakazky,

d) zvlastni podminky plnéni vetejné zakdzky, a to zejména v oblasti vlivu pfedmétu
zakdzky na Zivotni prostiedi, socialnich dusledki, hospodaiské oblasti nebo
inovaci.
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Stiet zajmi — se rozumi situace, kdy zdjmy osob, které se podileji na pribéhu
zadavaciho fizeni, nebo maji, nebo by mohly mit, vliv na vysledek zadavaciho fizeni,
ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti se zaddvacim fizenim.

Stitek — se rozumi dokument, osv&d&eni nebo potvrzeni dokladajici, ze dodavka,
sluzba, stavebni prace, proces nebo postup spliuji urcité pozadavky.

(11) Administrator vefejné zakazky — se rozumi osoba, ktera provadi administraci

konkrétni veiejné zakazky.

(12) Cenovy marketing — se rozumi postup, kdy jsou nabidky ptipadnych dodavatelt

dorucovany na zakladé vyzvy zadavatele bud’ osobn¢, emailem, nebo prostfednictvim
poskytovatelll poStovnich sluzeb. Ze strany zadavatele jsou nasledné vyhodnoceny
v piehledné tabulce se vSemi podstatnymi idaji.

(13) Povérena osoba — zastupce mésta = starosta, mistostarosta, zastupitelstvo mésta.

(14) Zruseni vybérového Fizeni — se rozumi dalsi postup (ukonceni zadavaciho fizeni), kdy

(1)

)

divodem muaze byt skuteCnost, Zze dodavatelé nepredlozili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem poZadované plnéni; dal§im
divodem muze byt skutecnost, kdy zadavatel neobdrzi dotaci, popi. piispévek na
poptavanou akci.

CL3
Verejné zakazky malého rozsahu

Za VZMR se povazuje takova vefejna zakazka, jejiz predpoklddanid hodnota
nepiesahuje:

a) v pripadé dodavek a sluzeb ¢astku 2.000.000 K¢ bez DPH,

b) v pfipad¢ stavebnich praci ¢astku 6.000.000 K¢ bez DPH.

VZMR se pro ucely této Smeérnice €. 3/2023 rozdé€luji do nasledujicich kategorii:
a) 1. kategorie
1) na dodavky a sluzby, jejich predpokladana hodnota neptesahuje ¢astku
150.000 K¢ bez DPH,
i1) na stavebni prace, jejichZ pfedpokladana hodnota neptfesahuje castku
500.000 K¢ bez DPH.
b) 2. kategorie
1) na dodavky a sluzby, jejich ptfedpoklddana hodnota je nad ¢astku
150.000 K¢ bez DPH az do 800.000 K¢ bez DPH,
i1) na stavebni préce, jejichz ptfedpokladana hodnota je nad ¢astku
500.000 K¢ bez DPH az do 2,000.000 K¢ bez DPH.
c) 3. kategorie
1) na dodavky a sluzby, jejich predpokladand hodnota je nad ¢astku
800.000 K¢ bez DPH az do 2.000.000 K¢ bez DPH vcetné,
i1) na stavebni prace, jejichz ptfedpokladand hodnota je nad ¢astku
2.000.000 K¢ bez DPH az do 6.000.000 K¢ bez DPH vcetné.



38 Mastsky uFad Krasné Udoli

©)

(4)

(5)

(6)

d) 4. kategorie

VZMR na dodavky, sluzby a stavebni prace, které je nutné zadat v krajné
naléhavém piipad€, jenz zadavatel svym jednédnim nezpusobil a ani jej nemohl
predvidat a z ¢asovych divodi neni mozné zadat zakazku standardnim postupem
vsouladu stouto smérnici, podléhaji rozhodnuti starosty a je poticba o nich
informovat zastupitelstvo mésta na jeho nejbliz§im jednani.

Za splnéni vysSe uvedenych podminek se miize jednat napt. o zakézky na
ptedejiti, odstranéni a zmirnéni Skod zplsobenych zivelnymi a havarijnimi situacemi
atd.

Pokud bylo zahajeno zadavaci fizeni pro VZMR nékterym z postupt v rezimu ZZVZ,
je nezbytné v tomto postupu pokraCovat az do konce daného fizeni a v prubéhu
zadavaciho fizeni jiz neni mozné ménit zplisob zadavani na postup stanoveny pro
zakazky malého rozsahu dle této Smérnice ¢. 3/2023.

V zalezitostech tykajicich se VZMR vyslovné neupravenych touto smérnici se
analogicky a ptfiméiené pouziji ptislusna ustanoveni ZZVZ.

Zadavani VZMR spadajicich do 1. kategorie (VZMR 1.):

- pfi vybéru dodavatele na zajisténi dodavek, sluzeb a stavebnich praci dle Cl. 3,
bod 2a), je odpovédna osoba zadavatele povinna zajistit, aby byly dodrZzeny zasady
hospodarnosti, efektivnosti, i¢elnost a dalsi zasady uvedené v § 6 ZZVZ. Zakazku
Ize zadat pifimo i urenému dodavateli nebo na zakladé¢ nabidky jednoho
osloveného dodavatele, nebo na =zikladé nejvhodnéjsi nabidky jednoho
Z oslovenych dodavatelt (lze vyuZzit tzv. cenovy marketing). Vyhodnoceni,
posouzeni a schvaleni nejvhodnéjsi nabidky je vykondno odpovédnou osobou
zadavatele, ktera zajisti 1 vydani fadné objedndvky popf. uzavieni smlouvy
S vybranym dodavatelem.

V piipadé, Ze v prib¢hu VZMR I. kategorie nastanou divody, které brani
fadnému ukonceni VZMR, je mozné toto VZMR pied podpisem smlouvy nebo
vydanim objednavky zrusit. Moznost zruseni VZMR nemusi byt uvedena ve vyzve
pro predlozeni nabidek. O zruSeni VZMR rozhodne odpovédna osoba zadavatele,
kterd vyzvu k pfedani nabidek schvalila.

Zadavani VZMR spadajicich do 2. kategorie (VZMR 11.):

- pii vybéru dodavatele na zajisténi dodavek, sluzeb a stavebnich praci dle Cl. 3,

bod 2b), je odpovédna osoba zadavatele povinna vyzvat telefonicky, emailovou
nebo pisemnou formou minimalné 3 dodavatele k pfedloZeni nabidek. Lhita pro
podani nabidek je minimalné 14 kalendainich dni ode dne odeslani vyzvy (lhtta
zaCind béZet dnem nésledujicim po dni odeslani vyzvy). Nabidky jsou pfedavany a
odpovédnou osobou zadavatele vyhodnoceny a posuzovany formou cenového
marketingu. Zastupitelstvo mésta schvaluje vybér nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni
smlouvy s vybranym dodavatelem.

V ptipadé, Ze v pribéhu VZMR II. kategorie nastanou divody, které brani
fadnému ukonceni VZMR, je mozné toto VZMR pied podpisem smlouvy zrusit.
Moznost zruseni VZMR musi byt uvedena ve vyzveé pro ptredlozeni nabidek. O
zruseni VZMR rozhodne odpovédnd osoba zadavatele, kterd vyzvu k predani
nabidek schvalila.

V piipadé, Ze ke zruSeni VZMR dojde ve 1hité pro podani nabidek, zadavatel
o zruSeni VZMR informuje vSechny znamé uchazece.

V ptipadé, ze ke zruseni VZMR dojde v dobé po skonceni lhiity pro podani
nabidek, zadavatel o zruseni VZMR informuje uchazece, ktefi podali nabidku.
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(7) Zadavani VZMR spadajicich do 3. kategorie (VZMR 111.):

- ptipravu a realizaci zakazky malého rozsahu dodévek, sluzeb a stavebnich praci dle
CL. 3, bod 2c), schvaluje zastupitelstvo mésta. Vybéru dodavatele bude predchazet
odeslani vyzvy minimaln¢ 3 dodavateliim, mozno odeslat pisemné nebo emailovou
formou, kdy musi byt prokézano jeji doruceni (potvrzujici email, osobni doruceni
nebo postovni stvrzenka). Text vyzvy k pfedlozeni nabidek schvaluje odpovédna
osoba zadavatele.

- vyzva k ptedlozeni nabidek musi obsahovat minimalné tyto informace:

- identifikac¢ni udaje zadavatele,

- ndzev a popis predmétu VZMR,

- predpokladanou hodnotu VZMR bez DPH,

- Ihlitu a misto pro podani nabidky,

- zpusob piedlozeni nabidek,

- hodnotici kritérium,

- informaci o skute¢nosti, zZe se nejedend o zadavaci fizeni dle ZZVZ,
- informaci o tom v jakém jazyce ma byt nabidka podana,

- odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a emailové adresa,
- pozadavky na jednotny zplsob zpracovani nabidky,

- dobu a misto plnéni VZMR,

- zadavaci lhatu (Ihtta, po kterou jsou uchazeci svymi nabidkami vazani),
- obchodni podminky (navrh smlouvy k zakazce).

- nabidky musi byt dorufeny v listinné podobé v tadn¢ uzaviené obdlce oznalené
nazvem vefejné zakdzky a oznacenim uchazeCe. Lhlta pro podani nabidek je
minimalné¢ 14 kalendainich dni ode dne odeslani vyzvy (lhtta zacina bézet dnem
nasledujicim po dni odeslani vyzvy).

- otevirani obalek s nabidkami, posouzeni kvalifikace, posouzeni a hodnoceni piijatych
nabidek provede minimalné tficlennd hodnotici komise, jejiz ¢lenové musi byt
nepodjati ve vztahu k Gc€astnikim vybérového ftizeni. Kazdy z ¢lent hodnotici
komise pfi jedndni této komise poskytne pisemné potvrzeni, ze u ného stiet zjmu
neni dan.

- hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevieni obdlek s nabidkami,
posouzeni kvalifikace dodavatelii a posouzeni nabidek z hlediska jednak splnéni
pozadavkll zadavatele na pfedmét plné€ni a jednak piipadné mimotadné nizké
nabidkové ceny.

- nabidky, které nesplni pozadavky zadavatele, musi byt z dal§iho prib¢hu vybérového
fizeni vyfazeny; ostatni nabidky budou vyhodnoceny dle stanovenych hodnoticich
kritérii.

- po provedeném vyhodnoceni nabidek ur¢i hodnotici komise nejvyhodnéjsi nabidku a
navrhne zastupitelstvu mésta uzavieni smlouvy s dodavatelem, ktery tuto nabidku
ptedlozil.

ClL 4
Uverejnovani

Zvetejnéni zadavaci dokumentace pro jednotlivé druhy zadévaciho fizeni a
zajisténi pfistupu k ni elektronickymi prostiedky provadi zadavatel vzdy podle
posouzeni druhu zadéavaciho fizeni, rozsahu dokumentace, technickych podminek
zadavaci dokumentace a nakladii spojenych s jejim potizenim.
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Pro zvetejniovani a evidenci vefejnych zakdzek meésta jsou vyuzivany internetové
stranky mésta https://www.krasneudoli.cz a jako profil zadavatele je vyuZzivan systém
https://acm.ezak.cz.

ClL5
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tato smérnice byla schvalena usnesenim zastupitelstva mésta Krasné Udoli dne
30. 08. 2023 pod ¢. 2023/05/08.

(2) Touto smérnici kon¢i platnost smérnice ¢. 2/2019 ze dne 16. 12. 2019 s platnosti
od 01. 01. 2020.

(3) Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem 01. 01. 2024.

(4) Soucasti smérnice je piiloha Pichledova tabulka tkond pii zadavani VZMR.

V Krasném Udoli dne 30. 08. 2023
Ing. Martin Frank
starosta mésta
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